
Vorgaben für die CSV-Musterdatei 

 

- Für die Zeichenkodierung (Umlaute) ist der Zeichensatz CP1252 (Windows) zu verwenden. 

- Zeilentrenner ist ein Zeilenumbruch mit der <Enter>-Taste. Ein Zeilenumbruch innerhalb eines 

Feldinhaltes ist nicht gültig. 

- Spaltentrenner ist nur das Semikolon ; 

- Maximal 999 Adressen je Warenkorb können hochgeladen werden. 

 

Adressangaben innerhalb der CSV-Importdatei werden durch die Kopfzeile mit den Spaltennamen 

NAME; ZUSATZ; STRASSE; NUMMER; PLZ; STADT; LAND; ADRESS_TYP in einer Zeile erkannt. Die 

Reihenfolge dieser Spaltennamen ist einzuhalten. Enthält die CSV-Datei anderslautende oder leere 

Spaltennamen, wird sie beim Import abgewiesen. 

 

Die Felder in den jeweiligen Spalten sind je nach Adresstyp wie folgt zu füllen:  

 

- bei einer Hausadresse: 

NAME: Vorname Nachname / Firma 

ZUSATZ: optionales Feld, z.B. Abteilung, Funktion, c/o 

STRASSE; NUMMER; PLZ; STADT; LAND; 

ADRESS_TYP: HOUSE 

 

- bei einer Postfach-Adresse: 

NAME: Vorname Nachname / Firma 

ZUSATZ: optionales Feld, z.B. Abteilung, Funktion, c/o 

STRASSE: bleibt leer 

NUMMER: Postfach-Nummer 

PLZ; STADT; LAND; 

ADRESS_TYP: POBOX 

 

- bei einer Großempfänger-Adresse: 



NAME: Vorname Nachname / Firma 

ZUSATZ: optionales Feld, z.B. Abteilung, Funktion, c/o 

STRASSE: bleibt leer 

NUMMER: bleibt leer 

PLZ; STADT; LAND; 

ADRESS_TYP: MAJORRECIPIENT 

 

- bei einer PACKSTATION-Adresse: 

NAME: Vorname Nachname / Firma 

ZUSATZ: persönliche Postnummer 

STRASSE: bleibt leer 

NUMMER: Packstation-Nummer 

PLZ; STADT; LAND; 

ADRESS_TYP: PACKSTATION 

 

- Das Feld "LAND" ist bei allen Adresstypen mit dem 3-stelligen ISO 3166-Ländercode anzugeben, z.B. 

"DEU" für Deutschland. Die gültigen ISO3-Ländercodes finden Sie unter 

http://de.wikipedia.org/wiki/ISO-3166-1-Kodierliste 

 

- Die erste Zeile unter der Kopfzeile in der Datei wird immer als Absenderadresse verwendet. 

 

Maximale Feldlängen der Datenfelder 

NAME    = 140 (alphanumerisch) 

ZUSATZ   = 50 (alphanumerisch) 

STRASSE   = 35 (alphanumerisch) 

NUMMER (national)  = 7 (numerisch) 

NUMMER (internation.) = 7 (alphanumerisch) 

PLZ (national)   = min. 5, max. 5 (numerisch) 

PLZ (international)  = min. 1, max. 10 (numerisch) 



STADT    = 50 (alphanumerisch) 

LAND    = min. 2, max. 3 (alphanumerisch) 

ADRESS_TYP   = 14 (alphanumerisch) 

Postfach-Nummer  = 10 (numerisch) 

Packstation-Nummer  = min. 3, max. 4 (numerisch) 

Postnummer   = 20 Zeichen (numerisch) 

 

Wenn Sie die Spalte PLZ als Text formatieren und die führende 0 vor die benötigte PLZ setzen, wird 

die fünstellig angezeigt. Gehen Sie nun auf Datei > Beenden. Die folgende Abfrage bestätigen Sie mit 

"speichern". Die nun folgende Abfrage bestätigen Sie mit "NEIN".  Nun schliessen Sie die Datei und 

bestätigen die Abfrage mit "NEIN". Dann wird die PLZ mit der führenden Null gespeichert. 

Die gleichen Schritte können Sie auch bei auftretenden Problemen mit der Spalte Hausnummer 

machen. 

Sie können die Spalte Postleitzahl auch benutzerdefiniert formatieren und fünf Nullen eingeben. Das 

erspart die händische Eingabe der Null vor allen PLZ. 


