Wahlbenach-

Wahlbenachrichtigung @

In dieser Ubersicht geben wir wichtige Hinweise fiir eine reibungslose postalische Bearbeitung aus Sicht der Deut-
schen Post. Detaillierte Informationen zu den jeweiligen Produkten entnehmen Sie den spezifischen Produktunter-
lagen. Haben Sie bzw. ein von lhnen beauftragter Druckdienstleister Fragen zur Abwicklung, stehen wir lhnen gerne
unter oder zur Verfligung.

Bitte beachten Sie ebenfalls die Hinweise fiir die Versandanlasse Briefwahlunterlagen und farbige Wahlbriefe.

Gestaltung und Druck

Grundlage fir eine reibungslose maschinelle Bearbeitung der Sendungen ist die optimale Gestaltung. Nahere Infor-
mationen entnehmen Sie oder ein von lhnen beauftragter Druckdienstleister bitte unserer Broschiire fiir automati-
onsfahige Wahlsendungen. Gerne unterstltzt die Deutschen Post beim Druck der Wahlbenachrichtigungen.

=  Wahlbenachrichtigungen kénnen als Postkarte oder Brief produ-
ziert und versendet werden

= Beachten Sie die Vorgaben zur automationsgerechten Gestaltung, Inhalt: Wahlbenachrichtigung
damit die Sendungen uneingeschrankt maschinell bearbeitet wer-
den kdnnen — ; Vorabpriufung des
Layouts

= Bitte achten Sie darauf, eine vollstandige Absenderangabe (Absen-

der, StraBBe, Hausnummer, Postleitzahl, Ort) aufzubringen, um un-
zustellbare Sendungen unverziiglich zuriickzuerhalten Gestaltungsbeispiel Briefhiille mit Fenster DIN lang
= Die Kennzeichnung, bspw. durch den Begriff ,Wahlbenachrichti-
gung, 0. a.“, schafft zusatzliche Aufmerksamkeit
= Die Kombination mit dem kostenpflichtigen, digitalen Adresspflege-Service PREMIUMADRESS ist méglich —
; bei bestehenden Vertragen bitte Aktualitat der Adressdaten sicherstellen

Frankierung und Abrechnung

Die Deutschen Post bietet Ihnen verschiedene Mdglichkeiten, Ihre Sendungen zu frankieren.

Wenn Sie oder der von lhnen beauftragte Dienstleister Ihre Sendungen im Rahmen von Teilleistungen Brief (Min-
destmengen erforderlich) einliefern, profitieren Sie von attraktiven Rabatten.
= DV-Freimachung generiert Portooptimierungen, Kostenvorteile und EntgeltermaBigungen

= Frankiermaschinen bieten bequeme, rationelle Frankierverfahren
= Der Frankierservice der Deutschen Post libernimmt das Frankieren

Bitte beachten Sie, dass die Laufzeit von Sendungen abhéngig vom gewahlten Produkt ist und ab Einlieferung bei
der Deutschen Post gilt. Im Rahmen von Teilleistungsvertragen BRIEF gilt die jeweils beauftragte Laufzeit, E+1 oder
E+1-2.Im Einzeltarif gilt die Laufzeit der Basisprodukte BRIEF. Diese werden seit dem 01.01.2025 in der Regelam
Uberndchsten Werktag (E+2) zugestellt.

Zuverldssige Bearbeitung

= Abholung: Bei entsprechender Vereinbarung tiberneh-
men wir die kostenpflichtige Abholung Ihrer Sendun-
gen und die Einlieferung bei der Deutschen Post. = Automationsgerechte Gestaltung lhrer
Sendungen sicherstellen

UNSERE BITTE AN SIE:

= Kennzeichnung, bspw. durch den Begriff ,,Wahl-
benachrichtigung, o. a.“, lhrer Sendungen

= Informieren Sie uns friihzeitig iiber die geplante
Einlieferung iiber
(Menge, Briefzentrum, Termin der Einlieferung)
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Briefwahl-

Briefwahlunterlagen s

In dieser Ubersicht geben wir wichtige Hinweise fiir eine reibungslose postalische Bearbeitung aus Sicht der Deut-
schen Post. Detaillierte Informationen zu den jeweiligen Produkten entnehmen Sie den spezifischen Produktunter-
lagen. Haben Sie bzw. ein von lhnen beauftragter Druckdienstleister Fragen zur Abwicklung, stehen wir lhnen gerne
unter oder zur Verfligung.

Bitte beachten Sie ebenfalls die Hinweise fiir die Versandanlasse Wahlbenachrichtigung und farbige Wahlbriefe.

Gestaltung und Druck

Grundlage fir eine reibungslose maschinelle Bearbeitung der Sendungen ist die optimale Gestaltung. Nahere Infor-
mationen entnehmen Sie oder ein von lhnen beauftragter Druckdienstleister bitte unserer Broschiire fiir automati-
onsfahige Wahlsendungen.

= Beachten Sie die Vorgaben zur automationsgerechten Gestaltung,
damit die Sendungen uneingeschrankt maschinell bearbeitet wer-
den kdnnen — ; Vorabpriifung des
Layouts

= Bitte achten Sie darauf, eine vollstandige Absenderangabe (Absen-
der, StraBe, Hausnummer, Postleitzahl, Ort) aufzubringen, um un-
zustellbare Sendungen unverziiglich zurtickzuerhalten

Inhalt: Wichtige Wahlunterlagen

= Die Kennzeichnung, bspw. durch die Begriffe ,,Amtliche Wahlsache“
oder ,Wahlunterlagen®, schafft zusatzliche Aufmerksamkeit
= Die Kombination mit dem kostenpflichtigen, digitalen Adresspflege-Service PREMIUMADRESS ist méglich —
; bei bestehenden Vertrdagen bitte Aktualitat der Adressdaten sicherstellen

Gestaltungsbeispiel Briefhiille mit Fenster DIN lang

Frankierung und Abrechnung

Die Deutschen Post bietet Ihnen verschiedene Moglichkeiten, Thre Sendungen zu frankieren.
= DV-Freimachung generiert Portooptimierungen, Kostenvorteile und EntgeltermaBigungen

= Frankiermaschinen bieten bequeme, rationelle Frankierverfahren
= Der Frankierservice der Deutschen Post Gibernimmt das Frankieren

Bitte beachten Sie, dass die Laufzeit von Sendungen abhangig vom gewahlten Produkt ist und ab Einlieferung bei
der Deutschen Post gilt. Im Einzeltarif gilt die Laufzeit der Basisprodukte BRIEF. Diese werden seit dem 01.01.2025
in der Regel am Uiberndchsten Werktag (E+2) zugestellt.

Zuverlassige Bearbeitung

= Fireine zuverldssige Zustellung der Briefwahlunterlagen, insbesondere in den letzten Tagen vor der Wahl, un-
bedingt auf die Laufzeit des gewahlten Produktes achten

= Bereiten Sie die Einlieferung lhrer Sendungen optimal vor. Beauftragen Sie kostenpflichtige Fahrten, organisie-
ren Sie ausreichende Transportmittel und die optimale Freimachung der Sendungen, dabei z. B. Postcard-Limits
beachten

= Abholung: Bei entsprechender Vereinbarung tiberneh-
men wir die kostenpflichtige Abholung Ihrer Sendun- UNSERE BITTE AN SIE:
gen und die Einlieferung bei der Deutschen Post

» Unbedingt die Laufzeit des gewdhlten Produktes

» Bitte informieren Sie Ihren Abholfahrer oder die Mit- ab Einlieferung bei der Deutschen Post beachten

arbeitenden in der Filiale, in der Sie die Briefwahlun- n Kennzeichnung, bspw_ durch die Begriffe ”Amtli-
terlagen einliefern, vorab Giber voriibergehende che Wahlsache oder ,Wahlunterlagen
Mehrmengen

= Automationsgerechte Gestaltung lhrer
Sendungen sicherstellen
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Wahlbrief E

In dieser Ubersicht geben wir wichtige Hinweise fiir eine reibungslose postalische Bearbeitung aus Sicht der Deut-

schen Post. Detaillierte Informationen zu den jeweiligen Produkten entnehmen Sie den spezifischen Produktunter-

lagen. Haben Sie bzw. ein von lhnen beauftragter Dienstleister Fragen zur Abwicklung, stehen wir lhnen gerne unter
oder zur Verfligung.

Bitte beachten Sie ebenfalls die Hinweise fiir die Versandanlasse Wahlbenachrichtigung und Briefwahlunterlagen.

Gestaltung und Druck

Grundlage fir eine reibungslose maschinelle Bearbeitung der Sendungen ist die optimale Gestaltung. Nahere Infor-
mationen entnehmen Sie oder ein von lhnen beauftragter Druckdienstleister bitte unserer Broschiire fiir automati-
onsfdhige Wahlsendungen.

= Beachten Sie die Vorgaben zur automationsgerechten Gestaltung
der Umschlage, damit die Sendungen uneingeschrankt maschinell
bearbeitet werden kénnen - ; Vorab-
prifung des Layouts

= Nutzen Sie einen von der Deutschen Post freigegebenen Frankierver-
merk, bspw. ,Unentgeltliche Beférderung in Deutschland durch

[Deutsche Post]“ o

. . . . . erbandsgemeinde

= Bitte achten Sie darauf, eine vollstdndige Absenderangabe (Absen- g e ok
der, StraBe, Hausnummer, Postleitzahl, Ort) aufzubringen 2203 Senbar

= Die Kennzeichnung durch den Begriff ,Wahlbrief“ oberhalb der
Empfangeranschrift wird dringend empfohlen

. Gestaltungsbeispiel Briefhiille im Format B6
Frankierung und Abrechnung

Nach §36 (4) Bundeswahlgesetz kdnnen Wahlbriefe unentgeltlich eingeliefert werden, wenn sie sich in amtlichen
Wahlbriefumschlagen befinden. Die Wahlbriefumschlage miissen farblich auffallig gestaltet werden.

= GemaB Bundeswahlordnung wird der Frankiervermerk ,Unentgeltliche Beférderung in Deutschland durch
[Deutsche Post]“ empfohlen; andere, den Anforderungen der Deutschen Post entsprechenden, Frankiervermer-
ken bleiben aus Sicht der Deutschen Post zulassig

= Die Abrechnung der Portoentgelte fiir Wahlbriefe erfolgt, geman gewdahltem Produkt, mit dem Empfanger der
Sendungen. Der Abschluss einer Abrechnungsvereinbarung, zum Beispiel dem Auftrag zur Abrechnung von
Wahlbriefen kann erforderlich sein. Siehe

* Eine Ubersicht zu den von der Deutschen Post empfohlenen Schmuckfarben fiir farbige Briefsendungen finden
Sie im Download-Bereich unter

Bitte beachten Sie, dass die Laufzeit von Sendungen abhangig vom gewahlten Produkt ist und ab Einlieferung bei
der Deutschen Post gilt. Im Einzeltarif gilt die Laufzeit der Basisprodukte BRIEF. Diese werden seit dem 01.01.2025
in der Regel am Uiberndchsten Werktag (E+2) zugestellt.

Zuverlassige Bearbeitung

= Beauftragen Sie fur den Empfang der farbigen Wahlbriefe rechtzeitig, moglichst 4 Monate vor dem Wahltermin,
eine eigene (kostenfreie) Aktions-Postleitzahl fiir eine, von der Tagespost getrennte, direkte Auslieferung

= Anlieferung: Bei entsprechender Vereinbarung lie-
fern wir die Wahlbriefe mit einer separaten befriste- UNSERE BITTE AN SIE:
ten und kostenpflichtigen Fahrt an lhre Wunschan-

= Automationsgerechte Gestaltung der farbigen

S(_:hrift ) Wahlbriefe sicherstellen
= Bitte denken Sie auch am Samstag vor der Wahlan .
die Entnahme Ihrer Sendungen aus dem Postfach = Wahlende informieren: Ubergabe der Wahlbriefe
= Damit alle Wahlbriefe piinktlich dem Wahlamt vor- 3 Werktage vor der Wahl an die Deutsche Post
liegen, sollten sie 3 Werktage vor dem Wahlsonn- = Bei Sammelabrechnung nach der Wahl: tigliche
tag von den Wahlenden in einen Briefkasten einge- Mengendokumentation der ausgelieferten Wahl-
worfen, oder in einer Filiale der Deutschen Post ab- briefe

geben werden
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Briefwahl-

Auslandsversande Wahlen ~
B =

In dieser Ubersicht geben wir wichtige Hinweise fiir eine reibungslose postalische Bearbeitung Ihrer Auslandsver-
sande aus Sicht der Deutschen Post und DHL EXPRESS. Detaillierte Informationen zu den jeweiligen Produkten ent-
nehmen Sie den spezifischen Produktunterlagen. Haben Sie bzw. ein von Ihnen beauftragter Dienstleister Fragen
zur Abwicklung, stehen wir lhnen gerne unter oder

(Brief International) bzw. (DHL EXPRESS) zur Verfligung.

=» Wabhlbrief

Versand per Brief International

Die Beforderung von Briefsendungen weltweit erfolgt in einem Kooperationsnetzwerk nationaler Postgesellschaf-
ten, so erreichen Sie Empfanger in liber 220 Landern und Territorien. Weitere Informationen unter

. Dort finden Sie Hinweise zur Gestaltung und Angaben zur Laufzeitorientierung.
= Beachten Sie die Vorgaben zur automationsgerechten Gestaltung der Umschlage (Vorabpriifung von Layouts
unter ), damit die Sendungen bei der Bearbeitung im Bereich der
Deutschen Post uneingeschrankt maschinell bearbeitet werden kénnen - und die
Broschiire ,Internationaler Briefversand: Wichtige Informationen fiir Gestaltung und Einlieferung*®

= Bitte beachten Sie auBerdem die Bedingungen fir

die Einlieferung von Sendungen fiir den Exportin Vereinfachte Darstellung der Logistikkette
- -
Filialen und GroBannahmestellen der Deutschen iy — iz 2, o
Post 1 2 3 4 5
= Bei den farbigen Wahlbriefen ist zu beachten, dass Cnictouns s Dol Zed e e
diese fiir den internationalen Postversand nach Wt Beutschepost NatlonlePosgesclihant |~ Biroer EE;
Deutschland gestaltet sein miissen?! Deutschland  omm _ o Ausland
) 9 . B M =E )
= Beim Versand vom Ausland nach Deutschland ist 5 a 3 2 1
zu beachten, dass farbige Wahlbriefe nur innerhalb Bt e Destecnomt Aosendertond Eileteramaantie

Deutschlands unentgeltlich beférdert werden. Im
Ausland muss die Sendung durch den Absender
frankiert werden

! Die farbigen Riickumschldge fir das In- und Ausland mussen unterschiedlich gestaltet sein. Fur inlandische Ricksendungen ist der Zusatz des
Ziellandes (GERMANY/ALLEMAGNE) nicht zuldssig.

Versand per DHL EXPRESS /) -
Die Beférderung von Dokumenten durch DHL EXPRESS erfolgt in liber 220 Lander EABIESS

und Territorien der Welt im eigenen Expressnetzwerk -

Um von der attraktiven und einheitlichen Tarifstruktur flir 6ffentlich-rechtliche Kérperschaften zur profitieren, be-
antragen Sie kurzfristig eine DHL EXPRESS Accountnummer unter

= Einfache und elektronische Versandvorbereitung, Bei Bedarf: Versandmaterialien kdnnen bereitgestellt werden

» Transparente Preiskonditionen, einheitlich fiir Hin- und Riickversand je Tarifzone, national als auch international

= Kostenfreie Abholung oder Einlieferung im nachstgelegenen DHL EXPRESS Servicepoint -

= Die Wahlunterlagen werden i.d.R. innerhalb von Europain 1-2 Tagen, weltweitin 2-5 Tagen zugestellt

= Ricksendungen sind an die Hausanschrift des Wahlamts zu richten. Bitte verwenden Sie keine Aktions-
Postleitzahlen oder Postfacher

= Riicksendelabel fiir den Versand nach Deutsch- Vereinfachte Darstellung der Logistikkette
land, bspw. flir den Wahlbrief mit Wahlschein und — i =3 K
Stimmzettel, kann im Rahmen der Versandvorbe- 1 2 3 4 5
reitung der Sendung an den Empfanger im Ausland feivr o heit e S s
. Anmid
erzeugt und bereitgestellt werden @ Wahiamt Do Sirger ‘EE’.
i U 3 io- Deutschland — e, Ausland
= Weiterfiihrende Beratupg und nahere Informatl‘o s . = pn = -
nen zu den Versandpreisen, Beauftragung, sowie 5 4 z 2 1
Gestaltung und Einlieferung der Sendungen erhal- Ber e Do Aosenderiond Eleferung aborit

ten Sie unter
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