Erzeugung eines Premiumadress
Datamatrix-Codes mit Hilfe der
Schriftart ,Deutsche Post
Premiumadress®

Installation der Schriftart ,,Deutsche Post Premiumadress“ auf dem
lokalen Rechner (einmalig)

Starten Sie den Windows-Explorer.

Navigieren Sie in das Programmuverzeichnis der Software. Dort finden Sie einen
Unterordner ,,Fonts®, in den Sie wechseln.

Das Verzeichnis liegt bei einer lokalen Installation normalerweise unter C:\Program
Files (x86)\Deutsche Post AG\Manager Presse Distribution\Fonts\.

Flhren Sie nun einen Doppelklick auf die Datei premiumadress.ttf aus.

In dem sich nun 6ffnenden Fenster klicken Sie auf die Schaltflache ,Installieren®.
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Sie kénnen die soeben installierte Schriftart nun in jeder Software nutzen.

Erstellen einer Exportdatei fiir den spateren Seriendruck

Fihren Sie im Manager Presse Distribution eine Optimierung und einen
Datenaustausch in dem jeweiligen Projekt durch.

Rufen Sie den Menlipunkt , Ergebnis - Adressen exportieren...“ auf.
Wabhlen Sie als Dateiformat , Textdatei (Trennzeichen)“ aus der Liste aus.
Klicken Sie auf die Schaltflache ,Einstellungen...”.

Deaktivieren Sie die Option , Zeilenumbruch in Feldern ersetzen®.



e Ubernehmen Sie die Einstellungen mit der ,,0K“-Schaltflache.
@ Export-Assistent - Schritt 1ven 3 - Ausgabedatei festlegen — a

Legen Sie zunachst fest, welche Sendungen in welchem Dateiformat und in welche Datei exportiert
werden sollen.

Ausgabeformat
Dateiformat:  |Textdatei (Trennzeichen) (= txt) ~ | Einstellungen...
t
Text-Export - Einstellungen X
Feldtrenner Satztrenner
(D) Zeilenvorschub (LF - 0A ) () Zeilenvorschub (LF - 04 )
(O Wagenriickauf ( CR - 0D ) (O Wagenriicdauf (CR - 0D)
(C) Neue Zeile { CR/LF - 0D DA ) © Neue Zeile ( CR/LF -0D DA )
() Tabulator { TAB -09) () Tabulator { TAB -09)
O Andere Zeichen  ; () Andere Zeichen
Einschlusszeichen fur Felder Zeichenzatz
) Keine |ANSI “

() Textfelder in "Hochkomma™
O alle Felder in "Hochkomma™

Feldnamen im ersten Datensatz angeben E
[ Zeilenumbruch in Feldern ersetzen
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e Passen Sie ggf. noch das Verzeichnis an.

e Klicken Sie die ,Weiter >“-Schaltflache.

e Klicken Sie im Schritt 2 des Export-Assistenten auf die ,Hinzufligen...“-Schaltflache.

e Setzen Sie fiir das Feld ,,Premiumadress (Datamatrixcode)” (zu finden unter
~Adresszusatzfelder”) vorne das Hakchen. Klicken Sie nun auf das Wort
~Premiumadress (Datamatrixcode)”. Auf der rechten Seite erscheint daraufhin eine
Schaltflache ,Einstellungen @andern...”.

e Klicken Sie die Schaltflache ,Einstellungen andern...”

@ Export-Assistent - Schritt 2 von 3 - Felder festlegen — O
g Datenfelder auswahlen = a s
@ zustel-Ort Erlduterung zum fokussierten Feld

Dieses Feld enthalt die Daten, die

O zustel-pLz+ort fiir die Generierung des

O eundesland Datamatrixcodes verwendet
O nielsengehiet werden,

[®] Landesname

O 1so-Code

O Adressquelle

O Adresse verwendbar
O Adresse bearbeitet
| 1 Adresse ignoriert

O Track&Match (Datamatrixcode) Varschau
[ zo-Barcode
= [0 versandoptimierung
= [ Titel/Ausgabe 444541303800271504010000. .
O z«z
O Titel
O untertitel

E IS5N I Einstellungen &ndern... I




Nehmen Sie in dem nun erscheinenden Fenster ,Format von Premiumadress* die
gewiinschten Einstellungen vor. Als Ausgabe wahlen Sie ,Schriftartspezifisch®.
Ausgabe

" Hexadezimal (2 Zeichen pro Byte)

" Dezimal (3 Zeichen pro Byte)

@) Schriftartspezifisch Einstellungen...

Ubernehmen Sie die Einstellungen mit der ,,0K“-Schaltfliche.

Wahlen Sie ggf. noch weitere bendtigte Felder und Gbernehmen Sie die Auswahl mit
der ,,OK“-Schaltflache.

Klicken Sie auf die ,,Weiter >“~-Schaltflache.

AbschlieBend klicken Sie im Schritt 3 des Export-Assistenten noch die Schaltflache
~Exportieren”. Die Datei wird nun in das in Schritt 1 festgelegte Verzeichnis gespeichert.

Erstellung des Datamtrix-Codes

In Ihrer Textverarbeitungs-Software (hier am Beispiel von Microsoft Word) laden Sie
ein ggf. schon vorhandenes Dokument oder erstellen ein neues.

Verknipfen Sie die soeben erzeugte Textdatei mit lhrem Seriendruck-Dokument. In
Word gehen Sie dazu in den Reiter ,Sendungen® und wahlen dort ,Empfanger
auswahlen - Vorhandene Liste verwenden...”.

Datel | Start  Einfiigen  Entwurf  Layout  Referenzen  Sendungen

~

Umschldge Etiketten — Seriendruck | Empfanger
starten ~  |auswahlen ~

Erstellen 5 ﬁ Neue Liste eingeben...
Worhandene Liste verwenden...

A= Aus Outlook-Kentakten auswahlen..,

Wahlen Sie die zuvor erzeugte Exportdatei und klicken Sie die ,Offnen“-Schaltflache.
Klicken Sie in dem Fenster ,Datenquelle bestatigen” die ,,0K“-Schaltflache.

Wahlen Sie in dem Fenster ,,Parameter fiir Textdateiverbindung* die Option ,Andere”
und tragen dort ein Semikolon ein.

§
Texttrennzeichen auswahlen

Legen Sie fest, welches Trennzeichen zur Trennung der
Datenfelder Ihrer Adressenliste verwendet werden soll:

() Tabstopp

() Komma
I O Andere: | II

ﬂ Erste Datenreihe enthélt Spaltendberschriften




e Wechseln Sie in den Reiter ,Einfligen“ und wahlen Sie dort ,Textfeld - Einfaches
Textfeld”. Es erscheint nun ein Rahmen mit einem Dummy-Text.
Textfeld| Schnellbausteine '

Integriert

Einfaches Textfeld
e Wechseln Sie nun in den Reiter ,,Sendungen®.
o Klicken Sie in den zuvor erzeugten Textrahmen.
e Wahlen Sie nun im Reiter ,Sendungen” den Punkt ,Seriendruckfeld einfligen >
AdresszusatzfelderPremiumadress_Datamatrixcode®.
Sendungen Uberprifen  Ansicht  Hilfe

Adressblock Df v
GrubBzeile %%

| Seriendruckfeld einfligen  ~ |

Firmal
Firma2
Strasse
PLZ

Ort

AdresszusatzfelderPremiumadress_Datama

[Wecken Sie das Interesse |hrer
Leser mit einem passenden
Zitat aus dem Dokument, oder
verwenden Sie diesen Platz, um
eine Kernaussage zu betonen.

Lim da=s Textfeld an ainer

e Klicken Sie auf den gerade eingefiigten Text und driicken Sie die Tastenkombination
Strg+A, um den kompletten Text zu markieren.
A
«AdresszusatzfelderPremiuma
dress_Datamas

e
et

e \Wechseln Sie in den Reiter ,Start”.

e Wahlen Sie dort aus der Liste der verfligbaren Schriftarten ,Deutsche Post
Premiumadress” aus und geben als SchriftgréBe 5 (+ Eingabetaste driicken) ein.

Start Einfligen  Entwurf  Layout  Refere

]

en

[Deutsche Post Premiumac v]|5 vl
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o Wechseln Sie wieder in den Reiter ,,Sendungen®.

Deutsche Post Premiumadress

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Vorschau Ergebnisse®.



Um die Abstande zwischen den Zeilen zu entfernen, klicken Sie mit der rechten
Maustaste in den Textblock und wahlen ,,Absatz”. Achten Sie darauf, dass immer noch
der komplette Text markiertist.

Stellen Sie den Wert fur ,Nach:“ auf ,,0 Pt.“ und wahlen Sie aus der Liste fiir den
Zeilenabstand ,Einfach“ aus.

Abstand

Vor 0 Pt = Zeilenabstand: Von:
e Y Y
MNach: 0 Pt. - h -

|:| Keinen Abstand zwischen Absadtzen gleicher Formatierung einflgen

Der Textblock sollte nun einen Datamatrix-Code darstellen.

Nun kdnnen Sie lhr Dokument weiter gestalten, z.B. die weiteren Seriendruck-Felder
einfligen, den Datamatrix-Code an die gewlinschte Stelle verschieben, den Rahmen um
den Code entfernen (Klick in den Rahmen > Klick auf ,Zeichentools” oben liber der
Meniileiste » Formkontur - Kein Rahmen), das ,,P“ vor den Matrix-Code platzieren,
USW.



