QUICK GUIDE E-POST MAILER -
UBERSICHT 4

IHRE VORTEILE

Zeit- und Kostenersparnis Nahtlose Workflow Integration Sicherheit und Datenschutz
« gunstiger Komplettpreis pro Sendung « Direktaus jeder Anwendung heraus drucken « Nachweisbarer & rechtssicherer Versand: Fur
« Keine Fixkosten flr Verbrauchsmaterial: « Sammel-und Seriendruckfahig: GroBe Sendungen oder sensible Geschaftspost kdnnen Sie verschiedene
Ausgaben fur Briefpapier, Umschlage, personalisierte Serienbriefe lassen sich in einem Rutsch Einschreiben-Varianten wahlen
Druckerpatronen sinken stark verarbeiten. « Hohes MaB an Sicherheit durch moderne
« Sekundenschneller Versand - kein manuelles Drucken, Falzen « Kein Medienbruch oder Plattform-Wechsel: einfach in den Verschlisselung, strenge Datenschutzstandards
und Kuvertieren normalen Workflows wie “drucken” und “speichern” arbeiten. und eine transparente Verwaltung von Nutzern und

Berechtigungen.

DER PASSENDE WEG FUR IHREN VERSAND

SAMMELKORB WEBAPP/STARTERAPP

« Installationsfreie Nutzung « geeignet furindividuelle Einzelsendungen
« Betriebssystemunabhangig und kleine Serienbriefe
« einfacher Versand « individuelle Versandeinstellungen pro Brief
« fur mittlere bis groBe Sendungsmengen und « Versandvorschau

automatisierte Dokumente besonders « Zusatzoptionen wie Deckblatt,

geeignet. Uberweisungstrager und Unterschrift

UNSERE EMPFEHLUNG

Q Nehmen Sie den Sammelkorb, wenn Sie mittlere bis groRe Sendungsmengen, automatisiert erzeugte Dokumente haben oder Sie liber den Tag verteilt
Ihre Sendungen sammeln und ggf. prifen méchten.
Nehmen Sie die WebApp, wenn Sie individuelle Einzelschreiben, kleine Serienbriefe oder Sendungen mit individuellen Funktionen der WebApp versehen
mochten.



QUICK GUIDE E-POST MAILER -

SAMMELKORB ANLEGEN UND DOKUMENTE VERSENDEN

Einrichtung -
einmal einrichten, automatisch nutzen

() sammelkorb erstellen

o Sammelkorb im Geschéaftskundenportal anlegen

« Berechtigung “,beauftragen und administrieren”
erforderlich A Berechtigungen
« Versandoptionen und Serienbrieftrenner festlegen
« Im Tab “Berechtigungen” die berechtigten Nutzer
hinzufiigen

=) Versandoptionen

Serienbrieftrenner

Q Sammelkorb freigeben

Y AR
« Sammelkorb speichern X<
« URL Uber “,Sammelkorb teilen” kopieren
« URL an berechtigte Nutzer senden

() sammelkorb verbinden

(als Netzlaufwerk unter Windows)
« Windows Explorer 6ffnen

« Im rechten Bereich Rechtsklick auf Ihren Rechner
« “Netzwerkadresse verbinden” wahlen E @ &
« URL des Sammelkorb einflgen (+) Q

« Benutzername und Passwort eingeben
« Assistenten abschlieBen

Der Sammelkorb erscheint anschlieBend als Ordner im Windows Explorer. Sendungen kénnen
per Copy/Paste, Drag ‘n Drop oder Speichern unter eingeliefert werden.

Versand -
so einfach wie Speichern

GroBe Serienbriefe versenden
[ =

« Serienbrief als PDF abspeichern.
« automatische Aufteilung erfolgt per
Serienbrieftrenner

« Ideal flr hohe Versandvolumen

i

Typische Beispiele: Kundenanschreiben, Informationsschreiben, Kampagnen

Einzelbriefe automatisiert iibergeben
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o ERP-, CRM oder Fachverfahren erzeugende
Dokumente

i
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Sammelkorb

« Automatische Ablage im Sammelkorb
« Keine manuellen Versandprozesse erforderlich

Typische Beispiele: Rechnungen, Mahnungen, Bescheide, Vertrage

Tagespost gesammelt versenden

« Dokumente entstehen Uber den Tag verteilt

« Mitarbeiter legen fertige Schreiben in den
Sammelkorb

« Versand erfolgt gesammelt zu einem definierten
Zeitpunkt mit der Mdglichkeit einer
abschlieBenden Prifung

Typische Beispiele: Vertrdge, Korrespondenz, Angebote

Einmal eingerichtet iibernimmt der Sammelkorb den Versand automatisch -
effizient, stabil und skalierbar!




QUICK GUIDE E-POST MAILER
WEBAPP / STARTERAPP - EINRICHTUNG UND VERSAND
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Installation und Einrichtung - Versand -
einmal einrichten, automatisch nutzen so einfach wie Drucken
StarterApp Einzelbriefe versenden
« Richtet nach der Installation den Drucker @ Q « Dokument prifen o
E-Post Mailer* direkt auf Ihrem PC ein. R v‘g’ « Empfanger kontrollieren ",; —J
o Druckt Dokumente, Ubernimmt den Login « Versandvorschau nutzen
und Ubermittelt die Briefe an die WebApp
« Download auf
https://deutschepost.de/mailer Typische Beispiele: Korrespondenz, Vertrage, Angebote, einzelne Bescheide
() WebApp Kleine Serienbriefe
o — N -
« Client-Anwendung flr der Versand: erreichbar Gber (e} s = o « Mehrere Sendungen gleichzeitig verarbeiten E’ N, 0
den Drucker ,E-POST MAILER” oder einen WebApp Z o = « per definiertem Serienbrieftrenner splitten lassen a —
Upload im Journal = « Versand direkt starten

« Offnet sich automatisch im Browser
« Manuelle Einstellung der Versandoptionen
Typische Beispiele: Informationsschreiben, Einladungen, Kundenanschreiben

Nutzereinstellungen Zusatzfeatures nutzen

Nutzereinstellungen

« Legen Siein den Nutzereinstellungen praferierte
Versandoptionen fest.

« Definieren Sie Ihren Serienbrieftrenner

« Legen Sie Adresskorrekturvorlagen an, wenn lhre
Adresspositionierung nicht zu den Vorgaben passt

« Hinterlegen Sie Standardwerte fur Deckblatt,
Uberweisungstrager oder Unterschriften

« Deckblatt hinzufligen

« Uberweisungstrager nutzen

« individuelle Anhange hinzufligen

« Unterschrift oder QR Code einbinden

Typische Beispiele: einzelne Rechnungen, Angebote, personalisierte Schreiben

Uber die StarterApp kénnen Sie kleine Sendungsmengen direkt aus der erzeugenden .
Anwendung per Druck an den E-POST MAILER zum Versand iibergeben

Direkt aus der gewohnten Anwendung drucken und versenden. Einzelbriefe und
kleine Serienbriefe komfortabel priifen, konfigurieren und sicher versenden.




