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Leipzig, 20.9.2015
2. Die Anrede 1. Ort, Datum

3. Der einleitende Satz

4. Der Brieftext

5. Der Schlusssatz

6. Der Gruß

7. Die Unterschrift

Hier schreibst  
du alles, was der 
Empfänger
wissen muss.

Unten steht dein  
Name, damit der  
Empfänger weiß,  
von wem der Brief  
geschrieben wurde.

Achtung: Nach  
der Anrede
kommt ein Komma.

Achtung: Nach dem 
Gruß kommt kein 
Satzzeichen, da du 
danach mit deinem 
Namen unter-
schreibst.

Nach dem  
Komma klein  
weiterschreiben.

So schreibst du einen Brief an einen Freund

Liebe Anna,

ich schreibe dir, weil ich dich zu meinem 
Geburtstag einladen mochte.

Wir werden im Wald einen Schatz suchen. 
Außerdem wird ein Forster seinen Falken 
mitbringen. Auf dem Parkplatz Finkenhorst, 
Waldallee 14, Berlin, treffen wir uns am 
28.9.2015 um 13 Uhr. Um 18 Uhr kehren  
wir zum Treffpunkt wieder zuruck. Bringe 
bitte eine Regenjacke mit.

Ich freue mich schon, dich bald  
wiederzusehen.

Liebe Gruße

Simon
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Dein Freund ist der  
Empfänger des Briefes. Darum 
schreibst du seine Adresse  
auf den Umschlag. Dazu  
gehört auch die richtige  
Postleitzahl (PLZ). 

Oben links steht der Absender. 
Das ist deine Adresse, für den 
Fall, dass die Adresse nicht 
richtig ist oder dein Freund  
dir antworten möchte. 

Noch mehr Informationen  
und Ideen rund ums  
Briefeschreiben findest du  
auf www.postundschule.de

Die Briefmarke, auch Porto 
genannt, ist der Wert, den du 
dafür bezahlst, dass dein Brief 
transportiert wird. Schöne 
Briefmarken wie diese 
bekommst du bei der Post.

Hier findest du 
alles noch mal  
zusammengefasst

Checkliste Brief:

1. Ort, Datum

2. Die Anrede

3. Der einleitende Satz

4. Der Brieftext

5. Der Schlusssatz

6. Der Gruß

7. Die Unterschrift

Checkliste Umschlag:

1. Der Absender

2. Der Empfänger

3. Die Briefmarke

1. Der Absender

2. Der Empfänger

Simon Linde
Kirchenstraße 36
04179 Leipzig

Anna Herz
Turmstraße 78
86153 Augsburg

3. Die Briefmarke

So beschriftest du einen Briefumschlag



 Datum Name

 Downloadbogen www.postundschule.de

D 3

Kannst du alle 
Bestandteile hier 
unten auflisten?

Checkliste Brief:

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

Checkliste Umschlag:

1.

2.

3.

Jetzt beschrifte deinen Umschlag




